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IEKSEJIE NOTEIKUMI
APSTIPRINATS
ar Jelgavas Mizikas vidusskolas
direktore Z.Andzane 03.01.2022.
rikojumu Nr. 1-7/D1

Informacijas sistémas “E-klase” lietoSanas kartiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2.punktu, Ministru kabineta
06.03.2007. noteikumiem Nr. 165 “Noteikumi par

profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska
procesa un eksaminacijas centru profesionalas
kvalifikacijas ieguves organiz€Sanai nepiecieSamo
obligato dokumentaciju” 2.17.punktu un Jelgavas
Mizikas vidusskolas nolikuma 65.29. punktu

I VISPARIGIE NOEIKUMI

Ieks€jie noteikumi nosaka E-klases (skolvadibas sistémas) lietoSanu Jelgavas
Mizikas vidusskola (turpmak — Skola).

Ieks€jie noteikumi izstradati, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu
procesa un sasniegumu atspoguloSanai, pedagogiska procesa nepiecieSamas
dokumentacijas aizpildiSanai un sazipai ar izglitojamajiem un nepilngadigo
vecakiem.

Ieksgjie noteikumi ir saistoSa Skolas pedagogiem, izglitojamajiem un vinu
likumiskajiem parstavjiem (turpmak — vecakiem).

Il LIETOTAJA TIESIBU PIESKIRSANA UN ANULESANA

Lietotaju tiesibas tiek pieskirtas :

4.1. Skolas izglitojamajiem un vinu vecakiem;

4.2. Skolas darbiniekiem, kuru darba pienakumi saistiti ar datu apstradi un/vai

informacijas ievietoSanu E-klase.

Skolas direktors ar rikojumu nosaka personu, kas pilda E-klases virslietotaja
pienakumus.

E-klases virslietotajs nedélas laika no darba tiesisko attiecibu noslégSanas briza
izveido lietotaja kontu Skolas darbiniekiem. Informaciju par darbiniekiem sanem no
lietvedibas sekretares (personala jautajumos).
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10.

11.
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Macibu gada sakuma direktora vietniece izglitibas joma pieslédz vai atjauno E-klases
pakalpojumu profesionalas vid€jas izglitibas programmu izglitojamajiem un
izglitojamo vecakiem, p&c nepiecieSamibas ar1 macibu gada laika.
Pamatdarbibas struktiirvienibas vaditaja vietnieks izglitibas joma pieslédz vai
atjauno E-klases pakalpojumu profesionalas ievirzes izglitibas programmu
izglitojamajiem un izglitojamo vecakiem, péc nepiecieSamibas ari macibu gada laika.
E-klases lietotajam tiek izsniegts lietotajvards, kas ietver personas kodu, un parole.
Paroli automatiski generé E-klase un Tszina nosiita uz lietotaja noradito telefona
numuru.
Paroles nozaudéSanas gadijuma lietotajam par jaunas paroles izsniegSanu jasazinas
ar E-klases virslietotaju.
Skolas pieskirtas lietotaja tiesibas tiek anulétas:
11.1. izglitojamajam — absolvgjot Skolu vai p&c izglitojama atskaitiSanas no Skolas
izglitojamo skaita,
11.2. izglitojamo vecakiem — izglitojamajam, absolvgjot Skolu, vai p&c izglitojama
atskaitiSanas no Skolas izglitojamo skaita;
11.3. Skolas darbiniekiem — izbeidzot darba tiesiskas attiecibas.

III INFORMACIJAS IEVADISANA E-KLASE

E-klases virslietotajs:

12.1. parvalda Skolas darbinieku/pedagogu sarakstu;

12.2. ievada nepieciesamo informaciju par darbiniekiem, informaciju sanemot no
lietvedibas sekretares (personala jautajumos);

12.3. veic nepiecieSamas izmainas Skolas darbinieku lietotaju profilos.

Direktora vietnieks izglitibas joma:

13.1 pievieno profesionalas vidgjas izglitibas programmu kodus;

13.2. parvalda profesionalas vidgjas izglitibas izglitojamo sarakstu;

13.3. macibu gada sakuma registré izglitojamos E-klasé, péc nepieciesamibas
registré izglitojamos, kas iestajusies Skola péc macibu gada sakuma;

13.4. ievada informaciju par izglitojamajiem, kas atskaititi no izglitojamo skaita;
13.5. katra semestra sakuma ievada e-Zurnala macibu priek§metu stundu sarakstu,
1zglitojamo sadalfjumu pa kursiem, grupam un individualajam nodarbibam. Macibu
gada laika veic papildinajumus un labojumus p&c nepiecieSamibas;

13.6. lidz katra ménesa 3. datumam no e-zurnala izdruka izglitojamo ieprieksgja
ménesa sekmju izrakstus un kavéjuma kopsavilkumu;

13.7. parbauda kursa izglitojamo macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnalu katra
macibu gada beigas;

13.8. ievada informaciju par eksameniem, izglitibas jomas pasakumiem un aktualo
informaciju par izmainam stundu saraksta E-klases sadala “Skolas jaunumi”,

13.9. Ne retak ka divas reizes gada parbaudit pedagogu e-zurnala veikti ierakstu
kvalitati un atbilstibu Skolas izglitojamo zinasanu un prasmju vértéSanas kartibai,
13.10. Iidz nakama gada sakumam izdruka katra izglitojama sekmju izrakstus ar
nosléguma vértéjumiem, nokavétajam macibu stundam un glaba atbilstosi Skolas
lietu nomenklatiira noteiktajam,;

13.11. izdruka izglitojamo macibu sasniegumus — nosléguma vert§jumu (semestra
un gada vertgjumu) kopsavilkumu katram kursam un glaba atbilstosi Skolas lietu
nomenklatiira noteiktajam;

13.12. E-klases zurnala informaciju ieraksta datu nesg€ja un glaba atbilstosi Skolas
lietu nomenklattira noteiktajam.
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Pamatdarbibas struktarvienibas vaditaja vietnieks izglitibas joma:
14.1. Informe izglitojamos un vinu vecakus par E-klases izmantoSanas iesp&jam,;
14.2. pievieno profesionalas ievirzes izglitibas programmu kodus;
14.3. parvalda profesionalas ievirzes izglitibas izglitojamo sarakstu;
14.4. macibu gada sakuma registré izglitojamos E-klasg, péc nepiecieSamibas
registré izglitojamos, kas iestajusies Skola péc macibu gada sakuma;
14.5. ievada informaciju par izglitojamajiem, kas atskaititi no izglitojamo skaita;
14.6. katra semestra sakuma ievada e-zurnala macibu priekSmetu stundu sarakstu,
izglitojamo sadalijumu pa klasém, grupam un individualajam nodarbibam. Macibu
gada laika veic papildinajumus un labojumus péc nepiecieSamibas;
14.7. parbauda izglitojamo macibu sasniegumu kopsavilkuma Zzurnalu katra macibu
gada beigas;
14.8. attaisnot izglitojamo kav&jumus, preciz&jot kavéjuma iemeslus (arsta izsniegta
1zzina vai izglitojama vecaka pazinojums par izglitojama kavéjuma iemeslu);
14.9. katra semestra beigas katram izglitojamajam sagatavot sekmju izrakstu un
kavéjuma izdruku un izsniedz specialitates pedagogiem;
14.10. nodrosinat Skolas nomenklatiira ieklauta sekmju un kavéjumu kopsavilkuma
Zurnala aizpildisanu, izmantojot E-klases datus;
14.11. lIidz nakama gada sakumam izdruka katra izglitojama sekmju izrakstus ar
nosléguma vertéjumiem, nokavétajam macibu stundam un glaba atbilstosi Skolas
lietu nomenklatiira noteiktajam;
14.12. E-klases Zurnala informaciju ieraksta datu nes€ja un glaba atbilstoSi Skolas
lietu nomenklatiira noteiktajam.
Kursa audzinatajs:
15.1. katra macibu gada sakuma informé izglitojamos un izglitojamo vecakus par E-
klases izmantoSanas iesp&jam, iepazistina ar E-klases lietoSanas noteikumiem;
15.2. ievada informaciju par izglitojamo attaisnotajiem kavéumiem Iidz katra
ménesa beigam,;
15.3. veic izglitojamo kavéjumu apkopojumu, uzvedibas zurnala apkopojumu, lidz
katra meénesa pedg&jai darba dienai, semestra un macibu gada beigam.
Macibu priekSmeta pedagogi:
16.1. regulari e-Zurnala ievada informaciju par macibu stundas apmekl&umu,
apgtito t€mu un majas izdoto tilit péc novaditas stundas vai lidz darba dienas beigam
plkst. 21:00;
16.2. ievada izglitojamo ieglitos vert§jumus, kas noteikti Skolas iek$gjos
noteikumos par prasmju veérteéSanas kriterijiem:
16.2.1. kurus verté ar “ieskaitits” vai “neieskaitits”, ievada lidz nakamajai
nodarbibai;
16.2.2. kurus veéré ar ballem, ievada ne velak ka nede€las laika no parbaudes
darba norises;
16.2.3. ménesa, semestra un gada nosléguma veértgjumus saskana ar macibu
gada grafiku — Iidz konkréta datuma pulksten 18:00;
16.2.4. minimalais vert€juma skaits:

Stundu skaits 1 2 1 2

nedéla individuala individualas grupu stunda | grupu stundas

Vertejumu 2x ménesl 1x nedéela 3 —5X 2 — 5x meénesl
skaits semestri

16.2.5. ja izglitojamais neapmekl€ individualo macibu stundu, skolotajs ailiti
“Stundas téma” atstaj tuksu.



17.

18.

16.2.6. ja izglitojamais nav apmekl&jis stundu un tadél netika izpildits
parbaudes darbs, tad skolotajam jafiks€ obligati veicama parbaudes darba
neizpilde ( “nv”).

16.2.7. Ja apzim&jums “nv” lietots lieciba ka 1. vai 2. semestra vértéjums, tas
var bt par pamatu izglitojama neparcelSanai uz nakamo semestri, papildu
macibu pasakumu noteikSanai vai pé€cparbaudijumu noteiksanai.

16.2.8. Macibu gada nosléguma macibu priekSmeta skolotajs izliek konkréta
priekSmeta atzimi sadala “gada vértejums”’. Gada veért&jums ir vid€ja atzime no
[ un II semestra vertgjumiem.

16.2.9. ja skoléns ir atbrivots kada no macibu priekSmetiem, atestacijas,
semestra, gada vértéjuma raksta burtu “atbh.”

16.3. var ievadit E-klas€ informaciju par izglitojamo uzvedibu, piezimém un/vai
pateicibu.

Izglitibas metodikis:

17.1. ievada informaciju par arpusklases un audzinasanas pasakumiem E-klases
sadala “Skolas jaunumi”.

IV ATBILDIBA

Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi
atbilsto$i normativajiem aktiem.

19. E-klase iegtito informaciju atlauts izmantot tikai Skolas darba uzdevumu veikSanai.

V NOSLEGUMA JAUTAJUMI

20. Noteikumi stajas speka ar 2022. gada 3. janvari.

21. Atzit par speku zaud@jusiem Jelgavas Miizikas iekséjos noteikumus “Informdcijas
sistemas “E-klase” lietoSanas kartiba” (apstiprinati ar 2020. gada 21. decembri
rikojumu Nr.1-7/D51).
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